
  

同じ大きさの写真や図を並べたいときは？ 

配置した図 1 をコピー、ペーストし図 1 の横や下に配置するよ。いったん同じ図 1 が２つ並ぶ

ね。一方の図の上で右クリック➡図の変更（選択）➡図２（指定）すれば、図１と同じ大きさで図 2

が配置されるよ！ 

同じ大きさで配置されている図や写真って美しいよね！！！ 

図やグラフがうまく配置できない？ 

ヘッダーとフッターは設定しないでね 

← 必ず余白３センチ → ← 必ず余白３センチ→ （左右と上下）余白３センチは必ず守ってね！ 

写真（グラフや図）の方にレイアウトを設定してみて！！ 

改行せず入力した文字の上に配置すれば文字が勝手によけてくれるよ！？おもしろいから一

度試してみてね！図をよけながら文字を改行しつつ入力しなくていいから楽ちんだよね！ 

グラフを横に 2 つ並べて配置したいけど、文字はよけてほしいときは？ 

見せたい図が重なって消えちゃう？？そん

なときも右クリック！最前面へ移動を選択

してみてね 

困ったときは右クリック！！ 


